PREFEITURA MUNICIPAL DE MATIPO

ESTADO DE MINAS GERAIS

IBI Ne T48

Orgenize © Servigo Municipal de Educa
~ , .
gao € Cultura gue passara a integrar a es-
trutura administrativa da Prefeitura Muni-

cipal de Matipd

- - L] T, 2 ' i
A C8mars Municipal de Matipo decreta e eu sancliollo

a seguinte Lei:

Art. 12 — Fica criado na estrutura ¢iministrativa'
da Prefeitura de Matipd o Servigo Municipal de Lducagao, dirvetamente’
subordinado so Executivo Municipal, responsével pelasg atividades rela
pivas & educacBo primdriaj 2 instalagzo e menutengso de estabelecimen
tos municipais de enginoj 3 ‘elaboracio e execugBo do Plano lunicipal'
de Educagfoj & manuteng8o dos progremas de elimentagBo escolar; & ma-
nutengao da biblioteca; & difusdo cultursl e 3 elaboragao e execugio’

r

r
de programas recreativos e degportivos.

Art, 22 - 0 Servigo Hunicipal de Bducagdo compoe —
-ge das seguintes unidadesg subordinadas ao respeciivo titular:

1 - Biblioteca Muniecipals

II - Setor de Alimentagao Escolar;

III - Unidades Escolares;

IV - Servigo de Supervisfo Bscolar;

V - Servigo de Documentagaoc & ihfbrmagses Educaegio

naiss

Segao I
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Art. 32 - Ao Servigo Municipal de Educagao compete:
~ . . . -~
I - promover a elaboragao e dirigir a execugaoc do
plano municipal de educagao’
IT - promover a realizagiéo de pesguisas € estudos

i : L L
gsobre a 31tua950 educacional do Munlciple

" , ~ i 5 -
III - articular-se com 08 0Irgaos de Uniso, do Esta-
. L ~ P L4 ¥ 1.1
do e do Municipio incumbidos de prestar assistencla tecnica e mate-

~

rial ao gistema municipal de ensines

3 -~ - i .
IV - promover a realizagao de convenios educacio -

nais com & UniSo, BEstado, Universidades, Tundagoes Lduacionais e es-

L . -~ 4 ~
colas em geral, com agsoclagoes € OTSa0S de clagpses;

V - fiscalizar & execugdo de convénies;

VI - coordenar & agio conjunta das unidades adminig
. X - . . o ~ o
trativas le supervisionar o cumprimento de suas competencias;

VII - promover medidas gue visem ao aproveitamento'
racional dos recursos humanos existentes, incentivar treinamentos €
cursos de aperfeigoamento, atualizagio e hebilitagdo do pessoal admi-

nistrativo e docentesj

VIII - orientar a organizagéo e o funcionamento do

sigtema educacional da rede municipal;

IX - estabelecer normas reguladoras da administra -

gao, inspegao € eppervisdo do ensino municipal, em congonénecia com as

- - « - ~
normas gerals baixadas pelos 0rgaos competentes.

-
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Segiio II
Do Encarregedo da Biblioteca

Art. 42 — Ao Encarregado da Biblioteca compete:

I - promover a aguisigdo, registro, catalogagao, clag
gificagio, guarda, conservagﬁo e empréstimo de livros, folhetos, yerié
dicos, mapas, gravuras, bem como da documentagio relativa ao luniedpio

e quaisquer outras publicagSes de interesse geral;

" . = f_ b »
11 - organizar e manter atualizados catalogos e bibli

ografias correntes de editoras, livrarias e instituicoes especieliza -

: + & . NS LR T, AT H
III - orgenizar e manter atuslizado o fichario de lei
toreg;
IV - promover s aguisi¢fo de publicagoes por doagdo e
pernutaj

V¥ - selecionar s publicagoes doadas, eliminando  ou

permutando as que ngo sejam de interesse para a Bibliotecaj

: ’ el T Lt #LHIE
VI - organizar os catalogos e ficharios indispensevels

go bom funciecrnamento da Bibliotecasj

VII - registrar os leitores, renovando suas inscrigges

sempre que necessério;
VIII - orientar o leitor no uso da Biblictecaj

IX - administrar as salas de leitura, mantendo vigilén

cia permanente e preservando o siléneio nas mesmas;

~
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nao devolveren as publicagOes emprestadas nos prazos estipulados, e apli
’ i ! ! o |1l L Ji
car_ as rendas provenientes dag multaes na aquigigdo de obras para a Bibli

otecas

XI - realizar exposigOes de obras recém-adgquiridas,

cartazes educacionais e outros meios adequadoss;

XII - zelar pelo patrimonio da Bibliotecas
XIII - prestar todo auxilio aos consulentes e leitores
e menter um sgervigo de referéncia a que possam recorrer quando necessd -

riais

XIV - realizar, anualmente, o balange do acervo da Bi-

bliotecas

XV - realizar, promover a encadernagso dos livros e

outras publicagboes da Bibliotecas

. e . Flii,
XVI - abrir e fechar a Biblioteca nos horarios regula -
mentares e promover os servigos de conservagdo e limpeza de suas obras ,

4 A & ~
moveis e ingtalagoes;

XVII - manter intercémbio de informagdes com outras bi-

¢ o~ ol s
bliotecas e centros de documentagao do pais.

Segao III

Do Chefe do Setor de Alimentagao Escolar

Art. 5% - Ao Chefe do Setor de Alimentagdo Escolar com -
pete: |

I - coordenar as atividades de distribuigfio da merenda '

canalar rana eascolas municipais. fazendo o seu controles
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II1 - organizar cardépios com base nas normas estabe

lecidas;

IV - manter o estoque e exercer a guarda, em perfei-
ta ordem de armazenamento e conservagho, dog geéneros destinados a distri
buigﬁo nas escolas, bem como maenter limpo o local de armazenamentos

V - zelar e fazer zelar pelos aparelhog e instrumen—

tos utilizados no Setor, providenciando para gque funcionem normalmentej

L & > 11
VI -~ solicitar a compra do material necessario ao

setor;

VII - prestar contas dos adiantamentos recebidos B

na periodicidade determinadas

. L ~ 5
VIII - articular-se com orgao e entidades cepazes '

r F . . o ]
de prestar auxilio ao Setor de Alimentagac Lsescolars

IX = realizar campesnhas educativas de esgclarecimen-
to sobre alimentacgfio;

X - ineentivar a formacfo de hortas, granjas e 8
criagio de peguenos animais de corte, como meio de enriguecimento da a-

limentagdos

XI ~ apresentar ao Chefe do Servigo Municipal de E-
ducaggo e Cultura, na periodicidade determinada, relatorios das ativida

des do Setor;

XII ~ executar as diretrizes tragadas pela “ampanha

Nacional de Alimentacgfio Escolar, de modo & fazer com gue sejam cumpri -

. . , [ o , ~
das economica e eficazmente as finelidades do orgic.
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L4 e e "y
Do Regponsavel pela Supervisao Egcolar

Lrt. 62 - Compete ao Setor responsdvel pela Supervi

~ . ¥ t » . . - ” -
sfo Escolar, o desenvolvimento das seguintes atividades bdsicasi

I - realizar estudos que objetivem o planejamento '

de solagSes para os problemas do sistema educacional da rede municipalj

o b '} ~
IT - elaborar normas relativas a organizagac e  ao

funcionamento dos egtabelecimentos de engino da rede municipal;

IIT - orientar e supervisionar as atividadeg de en—

3 i g RS
sino do municipios

| ~ i A a4y
IV - coordenar e prestar assistencia as atividades!

curriculares & extracurriculares;

V - promover a organizagizo de instituigles escola -
res, incentivar o seu desenvolvimento € agsisti-las para que possam bem

cumprir a sua finglidades

. S
Vi - elaborar o calendario escolar, segundo &as ne -
¢ Y A rl ! | \ b
cessidades dos alunos e das familias, observada a legislaglo espec{flca,
o Vd EY ~ . -
encaminha~lo a aprovagao da competente autoridade de ensino e zelar pe-

lo geu cumprimentos;

VII - orientar e acompanhar a execugﬁo dos progra -
mas de ensino estudando, em cada caso, as solucoes das dificuldades de
sua aplicagio; | §

VIII -~ entrosar-se com os Orglos estaduais, especi-
_almente com a Delegacia Regional de “ngino, visando & ampliacio das ati
vidades de ensino o municfpio; I

IX - promover o constante sprimoramento dos métodos
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’ % &b ¢ § :
levar os niveis de éficiéncia e do rendimento escolar;
X - orientar e veérificar o cumprimento dos dispositi

vos regulamentares e legais aplicados 20 ensino municipeal;
& )

. . [ 4 ~
XTI - articular-se com os demais setores do orgao mu-

. . ~ : ~ -
nicipal de educagao, visando a agao integreda.

Segao V

4 I ~ ~
Do responsevel pela Locumentagio e Informagdes Educa

cionais

Art, 7¢ - Compete ao Setor responsdv:l pela Documen-
taglio e Informagdes Educacionais o desenvolvimento das seguintes ativi-
dades bégicas:

I - identificar & necessidade de dados do sistema e-
ducacional do Municipio e promover as atividades de obtengio, elabora -

¢o e divulgagdo das informagoes educacionais;

II - centralizer a coleta e a manipulagao dos dados

Py . - Lo ' .
necessarios ao sigtema de educagéao municipad;

II1 - padronizar os instrumentos de coleta de infor-

~ : b A ~ o . . . ~ - ! .

magoes relativas a educagao, necegsarias a adminigtragaoc do ensino munl
»

-

cipalj

s L2UAPE:
IV - realizar leventamentos e egstudos necegsarios, '
) ~ - - 5 )
de forma a obter ou completar as informagoes sobre assuntos relativos a

~ 5 e lillis
educagao no municipioj

- - ™ .
V - manter atualizado o arquivo referente a legisla-

-~ Fd

¢Bo e documentagdo educacional;



PREFEITURA MUNICIPAL DE MATIPO

ESTADO DE MINAS GERAIS

para orlentagoea a respeito dog levantamentos de dados e informagoes

educacionais do mun1c1plo;

VII - elaborar periddicamente mapas da situacgao

. - F * . B P -.~ -
educscionzl no muniecipio, divulgar e prestar informagoes;

VIII - acompanhar &as publlcagoec ggspecializadas
sobre educagfo, bem como & divulgegao de pesquisas nessa aroa, para
menter uma atualiesda documentacac de natureza tdenica e ckentifica'

gobre & educagdo.

Art. 82 — Picam criados Ol (um) cargo de Chefe

de Servigo de Supervisco Bgtoler, e 01 (um) cargo de Clefe de Servi-
go..de Documentsagio e Informagdes Bducacionais, todos de provimento !

em comissfo.

Art. 99 - Para atendimento das degpesas decorren
tes desta Lei, serso ubilizados o8 Tecursos orgamentarios congtantes

L g lidill-g
de Lei Orgamenvarié.

Art. 102 - Revogam-se ag disposicles em contrd-
rio, especialmente as constantes da Lel numero 696, de 04 de  abril
de 1977 »

§ . - 3 4 3
Art, 119 ~ A presente Lei entrara em vigor na

data de suz publicagfo.
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